Забезпечення збереженості, використання  та державний облік документів Національного архівного фонду (НАФ) на 01.01. 2025 
   Архівний відділ Чернігівської районної державної адміністрації є структурним підрозділом Чернігівської районної державної адміністрації зі статусом юридичної особи.  Згідно штатного розпису  чисельність архівного відділу складається із  7 штатних одиниць. У м. Чернігові робочі місця розташовані трьох працівників і по одному спеціалісту працює на віддалених робочих місцях  у м. Городня, смт. Козелець, смт. Куликівка, смт. Ріпки.
 Станом на січень 2025 року у архівному відділі  нараховується  1140 фондів, та зберігається 188664 од. зб. 

За 2024 рік до архіву на державне зберігання надійшло 1083 справи, що належать до Національного архівного фонду.  Крім того, архівний відділ поповнився документами на цифрових носіях на 61 одиницю обліку. Також працівниками архіву було здійснено збір та опрацювання документів особового походження переважно за тематикою воєнних дій, що відбувались на території Чернігівського району. 
Надходження до архівного відділу  документів Національного архівного фонду відбувалось після схвалення та погодження складу документів установи експертно-перевірочною комісією Державного архіву Чернігівської області.  

Попередньо документи розглядались на експертній комісії архівного відділу Чернігівської області.  Протягом 2024 року було проведено 9 засідань експертної комісії архівного відділу, на яких було розглянуто та схвалено  1902 справи управлінської документації, 709 справ з кадрових питань (особового складу), 51 справу особового походження, 61 одиницю обліку фотодокументів, 63 номенклатури справ, 12 положень про служби діловодства архівних підрозділів та 3 інструкції з діловодства.   

Одним з основних завдань  архівного відділу є  прийом громадян,  розгляд звернень та виконання довідок  по документах, які зберігаються в архіві.   

Протягом  2024 року до архівного відділу звернулось 839 громадян України та надійшло 392 запити від інших юридичних осіб та правоохоронних структур. По результатам звернень було  виконано 1231 довідку, з них тематичних – 72, по  майновим питанням – 526, соціально-правового характеру – 633.    
Тематика соціально-правових запитів, що переважала  у 2024  році - довідки, про виділення та надання земельних ділянок у приватну власність, про підтвердження права власності на будинки, стажеві довідки, довідки про встановлений мінімум вихододнів, про перейменування назв вулиць, здійснення перенумерації будинків та ін.

З метою популяризації архівних документів, що зберігаються у відділі проводились виставки та екскурсії як для школярів так і дорослих  громадянин, які цікавляться історією нашого краю.   





Проведено 5  екскурсій  з дітьми шкільного віку  Куликівського, Городнянського, Ріпкинського та Козелецького ліцеїв, присвячених Дню Вишиванки, а також  за тематикою «Архів допомагає людям».  
Крім виставок, проведених для дітей шкільного віку, працівником Городнянського відділення проведено екскурсію – зустріч з висвітлення діяльності архівної роботи для  редакційної  колегії газети «Джерело Полісся».  Також було опубліковано статтю, яку підготувала начальник архівного відділу    під назвою «З історії створення Конституції України». 




 Для зберігання документів Національного архівного фонду  архівний відділ  орендує приміщення загальною площею  637,78 кв м.   у м. Городня, смт. Козелець, смт. Куликівка, смт. Ріпки, м. Чернігові. 




Враховуючи те, що ступінь завантаження архівних приміщень у 2023 році становила 98%, то у 2024 році відбулось збільшення протяжності стелажного обладнання  на 289 пог. м.  (89 погонних метрів – комбіновані стелажі, та 200 – дерев`яні).

  Також відбулось  покращення умов зберігання документів Національного архівного фонду у  2024 році.  Було проведено поточні ремонти у всіх приміщеннях архівного відділу.  Ремонтні роботи проводились як у м. Чернігові, так на віддалених робочих місцях: були замінені дерев`яні вікна на металопластикові, для запобігання вигорання документів на вікнах встановлено жалюзі, стелажне обладнання було пофарбовано та оброблено протипожежними сумішами.      


Фото з описами  проведених ремонтних робіт у приміщеннях архівного відділу  висвітлені на сторінці фейсбук Чернігівської районної державної адміністрації. 

На виконання доручень та рекомендацій Державної архівної Служби та Державного архіву Чернігівської області постійно  проводилась робота по оцифровуванню  документів Національного архівного фонду.  
Було оцифровано  описи підприємств, установ та організацій району в кількості  397 описів та 41748 файлів 







На виконання Програми здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів Національного архівного фонду   –  проводилось  перешифрування справ. Перешифровано 119575 справ, 674 фонди. 
Архівний відділ працює у взаємодії з підприємствами, установами та організаціями Чернігівського району, тому працівниками відділу надавалась постійно методично-практична  допомога  по складанню номенклатур справ відповідно до нових змін у законодавстві, а також здійснювався контроль  за застосуванням цих змін  під час складання архівних  документів    
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